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対
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　道路占用料及び法定外公共物占用料ともに４月３０日までに徴収するものは、
前年度より占用期間が継続するものであるため、前年度の数量確定後の各占用企
業者との数量確認作業や納付書の発行等の徴収事務が遅れてしまった。
　今後については、年度内に整理できるものは整理し、人事異動等で担当職員の
変更があったとしても年度当初の４月上旬までには納付書の発行が出来るよう整
理をし、遅延することがないよう徹底していく。

改善・検討の対応状況

令和５年度第１回定期監査（道路課）

ａ　収入事務について
　行政財産目的外使用料の収入事務について、行政財産目的外使用に係る決裁、行政財産
使用申請書、行政財産使用許可書、執行伝票等を確認したところ、適正に執行されてい
た。
　諸証明手数料の収入事務について、執行伝票等を確認したところ、適正に執行されてい
た。
　一方で、道路占用料の収入事務について、道路占用許可申請書、道路占用許可通知書、
道路占用台帳、執行伝票等を確認したところ、道路占用料徴収条例で４月３０日までに徴
収すると定められている前年度より占用期間が継続している案件において徴収の遅れが散
見された。
　また、法定外公共物占用料の収入事務について、法定外公共物占用許可申請書、法定外
公共物占用許可通知書、法定外公共物管理台帳、執行伝票等を確認したところ、法定外公
共物の管理に関する条例施行規則で４月３０日までに徴収すると定められている前年度よ
り占用期間が継続している案件において徴収の遅れが散見された。

各課への照会結果
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改善・検討の対応状況

令和５年度第１回定期監査（下水道課）

ａ　収入事務について
　下水道使用料の収入事務について、調定額等内訳表、下水道料金等調定月計表、決裁、執
行伝票等を確認したところ、適正に執行されていた。また、受益者負担金の収入事務につい
て、徴収猶予の取消に係る決裁、下水道事業受益者負担金徴収猶予取消通知書、猶予理由消
滅届、執行伝票等を確認したところ、適正に執行されていた。
　一方で、下水道占用料の収入事務について、公共下水道用地の使用許可一覧、決裁、執行
伝票等を確認したところ、一部の下水道占用料の算定において、府中市道路占用料徴収条例
の第３条第２項で「～(省略)～占用物件の長さ～(省略)～に１メートル未満の端数があると
きは、～(省略)～１メートルとして計算するものとする。」と定められているところ、１
メートル未満の端数にそのまま単価を乗じて算定されていた。

各課への照会結果

　下水道占用料の算定方法について、該当する占用者へは令和５年１０月３１日
に通知文を送付し、了承をいただいた。
　なお、令和５年度については年度当初に収入済であるため、改めた算定方法の
適用は令和６年度以降とする。
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改善・検討の対応状況

令和５年度第１回定期監査（下水道課）

ｂ　委託料の執行について
　下水道施設清掃業務委託、公共下水道押立ポンプ場維持管理業務委託の執行について、契
約書、仕様書、業務完了報告書、執行伝票等を確認したところ、契約書等の内容に基づき適
正に執行されており、履行確認についても適正に行われていた。
　一方で、是政排水樋管及び矢崎都市下水路吐口点検業務委託の執行について、契約書、特
記仕様書、業務完了報告書、執行伝票等を確認したところ、特記仕様書で求めている点検業
務計画書の提出がされていなかった。

各課への照会結果

　特記仕様書で求めている「点検業務計画書」が点検表のみの提出となっていた
ため、点検業務計画書の作成を指示し提出済み。
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改善・検討の対応状況

令和５年度第１回定期監査（建築指導課）

ａ　収入事務について
　長期優良住宅認定手数料収入の収入事務について、許可に係る決裁、申請書類、頒布物、
執行伝票等を確認したところ、適正に執行されていた。
　一方で、屋外広告物申請許可手数料の収入事務について、許可に係る決裁、申請書類、許
可書、執行伝票等を確認したところ、許可に係る決裁文書に記載されている金額に誤りが見
受けられた。

各課への照会結果

　屋外広告物申請許可手数料の収入事務において、許可に係る決裁文書に記載さ
れている金額の誤り（桁違い）については、関連する文書に同様の誤りがないか
どうかを確認するとともに、当該部分を修正し、再度決裁を取り直した。
　今後は、注意深く事務に当たるとともに、複数職員による伝票等の確認（ダブ
ルチェック）を実施し、再発防止に努める。
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改善・検討の対応状況

令和５年度第１回定期監査（建築指導課）

ｂ　補助金の執行について
　狭あい道路の拡幅に伴う奨励金について、狭あい道路の拡幅に関する条例及び同施行規則
に基づき、申請書、請求書、執行伝票等を確認したところ、適正に執行されていた。
　一方で、ブロック塀等安全対策費用助成金について、交付要綱、交付申請書、交付決定通
知書、交付決定額算出表、工事完了届、確定通知書、執行伝票等を確認したところ、交付決
定額算出表の数値に誤りがあるものが見受けられた。

各課への照会結果

　奨励金の交付決定額算出表の金額表示において、「，（カンマ）」と記載すべ
きところを「．（小数点）」が記載されていたので、交付決定額算出表を修正し
差し替えた。
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改善・検討の対応状況

令和５年度第１回定期監査（建築指導課）

ｃ　備品の管理について
　備品の管理について、府中市物品管理規則に基づき、備品、備品台帳及び備品ラベルを確
認したところ、現物を確認できない備品が見受けられた。

各課への照会結果

　備品の現物を確認できなかった備品（ICレコーダーとシステムラック）につい
ては、既に廃棄処分していたことが判明した。このため、１１月７日付で廃棄の
手続きを完了している。
　今後は、定期的に台帳と備品の照査を行い、適正な物品管理に努める。
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改善・検討の対応状況

令和５年度第１回定期監査（建築指導課）

ｄ　公印の管理について
　公印の管理について、府中市公印規程に基づき、公印、公印使用簿等を確認したところ、
府中市建築指導主事之印については公印使用簿が整備されていなかったほか、備品ラベルが
貼付されていなかった。また、府中市建築審査会印及び府中市建築審査会会長之印について
は、公印使用簿が整備されていなかった。

各課への照会結果

　府中市建築指導主事之印、建築審査会印及び府中市建築審査会会長印の公印使
用簿をそれぞれ作成した。
　その後、公印の使用の際には公印使用簿への記載が徹底されていることを確認
している。
　また、府中市建築指導主事之印の備品ラベルについては、新たに備品ラベルを
作成し、貼付した。
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改善・検討の対応状況

令和５年度第１回定期監査（建築指導課）

ｅ　リスク管理について
　ブロック塀等安全対策費用助成金のリスク管理について、リスク・アプローチの手法に基
づき業務フロー及びリスクの一覧等を確認したところ、想定されるリスクの把握がなされて
おらず、リスクの発生を抑える対応が行われていなかった。

各課への照会結果

　ブロック塀等安全対策費助成事業は、市民が対象となることから、特に手続
き、交付金額等の誤りがないよう、様々なリスクを想定したなかで、事務マニュ
アルの見直しを行った。
　引き続き、トラブル、リスク等の発生を抑制するようリスク管理に努めてい
く。
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改善・検討の対応状況

令和５年度第１回定期監査（住宅課）

ａ　備品の管理について
　備品の管理について、府中市物品管理規則に基づき、備品、備品台帳及び備品ラベルを確
認したところ、現物を確認できない備品が見受けられた。

各課への照会結果

　備品台帳に登録のあるすべての備品を突合し確認を行い判明した不存在の備品
２２点について、令和２年の組織改正以前の備品の廃棄処理漏れと考えられるた
め、１０月２７日付けで廃棄手続きを行った。
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改善・検討の対応状況

令和５年度第１回定期監査（住宅課）

ｂ　公有財産の管理について
　公有財産の管理について、府中市公有財産規則に基づき、公有財産台帳（副本）及び決算
書を確認したところ、市営住宅の建物について、公有財産台帳（副本）が整備されていな
かった。

各課への照会結果

　公有財産台帳（副本）については、副本に相当する資料として財産活用課保管
の正本の複写により整備を行った。
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　公印使用簿を紙で作成した。

改善・検討の対応状況

令和５年度第１回定期監査（まちづくり拠点整備推進本部）

ａ　公印の管理について
　公印の管理について、府中市公印規程に基づき、公印、公印使用簿等を確認したところ、
公印使用簿が作成されていなかった。

各課への照会結果


